Installasjonsveiledning for
SmartLawyer Writer

SmartLawyer Writer er utviklet av Gyldendal Rettsdata.
Produktet er basert pa nyskapende teknologi med den
hensikt a forenkle og forbedre juristenes arbeidshverdag.

Denne veiledningen har to deler.

* Fgrste del beskriver hvordan installere SmartLawyer Writer pa en maskin. Fremgangsmaten er delvis
todelt, avhengig av om det gjelder en installasjon pa en enkeltmaskin eller om det skal deles til flere
gjiennom en filserver. Velg den fremgangsmaten som gjelder for deg eller din bedrift/organisasjon.

¢ Andre del beskriver fremgangsmaten for hvordan brukeren selv far tilgang til SmartLawyer i Word.
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Forste del:
Hvordan installere SmartLawyer Writer ved a opprette en delt mappe

Legg XML-filen som du har mottatt for SmartLawyer pa et delt filomrade som du som bruker/andre
brukere som et minimum har leserrettigheter til.

1. Start med a opprette en mappe hvor XML-filen til SmartLawyer skal legges inn.
Fremgangsmaten for a opprette en mappe varierer avhengig av om SmartLawyer Writer skal
installeres pa én enkeltmaskin, eller om det skal fordeles til flere i en bedrift/organisasjon
gjennom en lokal installasjon.

Velg ett av fglgende fremgangsmater for & opprette en mappe som gjelder for deg eller din

bedrift/organisasjon (punkt 1 A eller B):

1 (A): Enkeltinstallasjon pa egen maskin

l. Opprett en mappe pa C-disken (C:), og kall den for SmartLawyer.
Mappen vil dermed fa navnet C:/SmartLawyer.
I. Legg inn XML-filen til SmartLawyer i den opprettede mappen.

Windows (C:) » SrnartLawyer
MNavn Endringsdato Type

v no

|:] SmartLawyerWriter_prod 09.02.2018 15:56 XML-dokument

Pt

. Del mappen med deg selv slik at \\localhost\SmartLawyer fungerer og man ser XML-
dokumentet. Dette gjgr du pa fglgende mate:
a. Hgyreklikk i mappen

b. Klikk pa Egenskaper
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c. Klikk pa Deling og deretter Avansert deling.

Egenskaper for SmartLawyer b

Generelt Sikkerhet  Tidligere versioner  Tilpass Hproc

Deling av filer og mapper pa nettverket

Smart Lawyer
Ikke delt

Mettverksbane:
[kke deit

Avansert deling

Angi egendefinerte tilstelser, opprett flere delte ressurser, og
angi andre avanserte delingsaltemativer.

OK || Abyt || Bak

SmartLawyer

d. Skriv eventuelt inn (administrator) brukernavn og passord.
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e. Velg Del denne mappe og trykk OK.

« v h » DennePCen » Windows (C:) » SmartLawyer
1skaper for SmartLawyer < [ Endringsdato Type
Generet Deling  Sikerhet Tidligere versjoner Tipass Avansert deling x

Deling av filer og mapper pa nettverket P — I

. # [£Ipel denne mapoen!

lkke delt Innstilinger
Mettverksbane: Nevn pd delt ressurs:
kke dett [Wlawvﬂ' |
| Deing... leggtl | Ejem
Avansert deling Begrens antall brukere tilkoblet samtidig til: IE%

Angi egendefinerte tilatelser, opprett flere delte ressurser, og

angi andre avanserte delingsaltemativer. am——
‘
Tillatelser Hurtigbufring
)R
oK | Ayt Bk

f. Skriv inn \\localhost i adresse-/stiomradet og finn XML-dokumentet til
SmartlLawyer.

g | = | SmartLawyer

Fil Hjem Drel Visning
“ w s Mettverk » localhost > SmartLawyer
o
B videoer ®  Mawn

e Windows ()

ARTTA IETTTEA AL 1A ent

D SrartLawyerWriter_prod

g. Kopier med deg stien (URL) fra den delte mappen og ga inn i Word, som
beskrevet i punkt 2.
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1 (B): Installasjon pa filserver i en bedrift/organisasjon

Opprett en SmartLawyer-mappe pa et delt filomrade alle aktuelle brukere har
tilgang til (minimum leserrettigheter). Eksempel:
\\servernavn\deltmappe\SmartLawyer

- Det anbefales & bruke full sti/URL/UNI-path i stedet for nettverksbokstaver som
I\, J: F:\, G:\ o.l.

- Se eksempel fra Gyldendal: \\c18.no.myatea.net\gyldendal\System\SmartLawyer

I. Legg XML-filen i mappen.

I, Kopier med deg stien/URL fra den delte mappen og ga inn i Word, som
beskrevet i punkt 2.

2. Klareringssenteret i Word

Etter 3 ha opprettet en delt SmartLawyer-mappe, ma det gjgres noen endringer i klareringssenteret i
Word for & fa SmartLawyer inn. Det gjgr du pa fglgende mate:

(Om rettigheten ikke er blokkert av GPO av organisasjonen ... :)

1. GainniWord.

2. Klikk p Fil ...

H ©-

Sett inn Utforming Oppsett Referanser Masseutsendelser Se gjennom

Calibri (Brodte =11 ~| A" A" Aa~ | A

F K U-abex, x> [B-%-4A-

m
inn= ¥ Kopier format

Utklippstave o skrift 5 Avsnitt &
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3. .. oggavidere frem pa fglgende mate:

Alternativer = Klareringssenter = Innstillinger for Klareringssenter = Klarerte
tilleggskataloger (norsk versjon)

Options = Trust Center > Trust Center Settings = Trusted App Catalogs. (engelsk versjon)

4. Legginn SmartLawyer-stien/URL som du tidligere kopierte og klikk pa Legg til katalog.

Klareringssenter 2 X

Klarerte utgivere Klarerte nettill Kataloger

Klarerte plasseringer

Bruk disse innstill til & behandle r aloger,
CTte dokumenter (] Ikke tillat at nettillegg starter.

[[J Ixke tillat at nettillegg fra Office Store starter.

Tabell over klarerte kataloger

ActiveX-innstillinger

Du ber bare legge til en katalog hvis du stoler pa eieren, Du kan 0gsa velge én av hver katalogtype for visning pd menyen for innsetting

Makroinnstillinger av tillegg. Vi starter automatisk nettillegg fra katalogene som er i menyen for innsetting av tillegg, ndr dokumenter dgoee
Beskyttet visning URL-adresse for katalog: [\\localhost\SmartLawyer ( Lega til katalog
Meldingsfelt [Ad'esse til Klarert katalog IKBWC’QWPQ lVlS pa meny

Innstillinger for filblokkering

Personvernalternativer

Tom

ooy

5. Sjekk at den lagt inn og at Vis p& meny er huket PA.

Klareringssenter ? X
Klarerte utgivere Kl te nettillegaskataloger

Klarerte plasseringer )
Bruk disse innstillingene til a behandle nettilleggskataloger.

[ Ikke tillat at nettillegg starter.
I Klarerte tilleggskataloger I [] Ikke tillat at nettillegg fra Office Store starter.
Tillegg

Klarerte dokumenter

Tabell over klarerte kataloger
ActiveX-innstillinger . . . . . ) )
Du ber bare legge til en katalog hvis du stoler pd eieren. Du kan ogsd velge én av hver katalogtype for visning pd menyen for innsetting

Makroinnstillinger av tillegg. Vi starter automatisk nettillegg fra katalogene som er i menyen for innsetting av tillegg, ndr dokumenter dpnes.

Beskyttet visning LIRL-adresse for katalog: Legg til katalog

Meldingsfelt [Adresse til klarert katalog [Kalalogtype ]Vrs pa meny |
\\localhost\SmartLawyer Delt nettverksressurs # %

Innstillinger for filblokkering

Disse katalogene vises i menyen for innsett

Parcanuarnaltarnativer

Smartlawyer@gyldendal.no e RETTSDATA @SmartLawyer

WRITER


mailto:Smartlawyer@gyldendal.no

6. Klikk pa OK for a lukke vinduet og deretter OK igjen.

Behandle tilleggskataloger X

Vi har lagret innstillingene dine. De blir tatt i bruk neste gang du starter Office.
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Andre del:
Legge inn og bruke SmartLawyer Writer i Word 2016

1. Lukk og apne Word.

2. Trykk pa Sett inn (Insert) og deretter Office-tillegg/Mine tillegg (Office Add-ins/My Add-ins).

FiL HIEM SE GJENNOM VISNING Q Fortell meg hva du vil gjgre REDIGER | WORD
| | — X + . N 1 I sett inn sluttnot:
’ oy 1§ Settinn siuttnote .
= S L # AB Q €
deskift  Tabe! Kobling Kommentar  Topptekst og Sideta Sett inn Symbo Emoj
. bunntekst - fotnote . -
T Tillegg obling ta kst og bunntekst Fotnoter Symboler

3. Velg Delt mappe (Shared Folder).
4. Merk SmartLawyer og trykk pa Legg til (Insert).

Office-tillegg

MINE TILLEGG |(DELT MAPPE)| BEHANDLET AV ADMINISTRATOR | STORE
SmartLawyer Writer
Gyldendal

4 |Ir--lper deg med juridiske tekst

J
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5. SmartLawyer Writer vil da legge seg pa Hjem (Home).

SETTINN SIDEOPPSETT SE GJENNOM VISNING Q Fortell meg hva du vil gjgre REDIGER | WORD

Y sllor (oragtecst) - AN ErE-EEER

Callbri foradtest) - 11 A a e =rgzoas ¥ | asbce | maebce AaBbCc AaBbCc  Asebec
Lim F K U e x, x' 3%+ A = === 1=- 3= Narmal ngenmeilc.. Overskrift1  Overskift2  Oversknft |
nn -+ Kopier format : - °

Unidippstavie Skift Avsnity ] Stiler [

6. Trykk pa applikasjonen for & apne den, for & sa logge inn med ditt Rettsdata brukernavn og

passord.

Vegard Lind

Vegard Lind

BCcDo  AaBbCcDea ab_ Erstate

c refer... Boktittel = SmartLawyer

L sak - Ly veig - Writer
CcDo AaBbCeDe .| # Eretant @ = Redigering Gyldendal ~
efer.  Boktittel = T“ SmartLawyer SmartLawyer Writer ~ =<
3 Velg Writer I
» Redigering Gyldendal ~ VLD EMDAL
SmartLawyer Writer v X

E-post

Skriv inn e-postadressen din
Logg inn for & fortsette

[ J

med din Rettsdata-bruker
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