Installasjonsveiledning for
SmartLawyer Writer

SmartLawyer Writer er utviklet av Gyldendal Rettsdata.
Produktet er basert pa nyskapende teknologi med den
hensikt a forenkle og forbedre juristenes arbeidshverdag.

Denne veiledningen har to deler.

» Fgrste del beskriver hvordan installere og distribuere SmartLawyer Writer i Office 365.

¢ Andre del beskriver fremgangsmaten for hvordan brukeren selv far tilgang til SmartLawyer i
Word/Word Online.



mailto:Smartlawyer@gyldendal.no

Farste del:
Installere SmartLawyer Writer via Office 365

1. Logginn pa https://portal.office.com/adminportal/home#t/homepage
2. Velg Innstillinger og deretter Tjenester og tillegg.
3. Trykk pa + Upload Add-In.

I'] Office Admin center - Tje X

< C | @ Sikker | https:;//portal.office.com/adminportal/home#/Settings/ServicesAndAddin

Office 365 Admin center

Hjem ‘ I Upload Add-In View | All
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4. | New Add-In vinduet trykk pa Next.

New Add-In

Sentralisert distribusjon

for & bekrafte at du bruker en

- F2 resultater pa undsar it

5. Velg fra hvor du har SmartLawyerWriter.xml og trykk pa Next.

New Add-In

Sentralisert distribusjon
Jeg vil legge til et tillegg fra Office Store.

(®) | have the manifest file (xml) on this device.

SmartLawyerWriter.xml m

| have a URL for the manifest file.
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6. Office 365 behandler forespgrselen og legger SmartLawyer Writer til.

New Add-In

Cance

7. Office 365 viser informasjonen om SmartLawyer Writer. Trykk pa Next.

SmartLawyer Writer

farsion 1.0.0.0

Host Apps Word

Frovider Gyldendal

Description Hjelper deg med juridiske tekst
Capabilitiss Kan lese og redigere dokumentet ditt

kan sende data via Internett

i

ance
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8. Na ma du velge hvem som skal ha tilgang. Brukere/grupper som settes inn her ma eksistere i

Azure AD.
9. Trykk pa Save.

‘ SmartLawyer Writer

Search users or groups to add or remove,

Search users or groups to add or remove, -~

e Gyldendal Rettzdata GyldendalRettsdata@gylden... 4

Brukere ma oppfylle felgende krav for a fa tilgang til det tildelte tillegget:
» De ma bruke en kompatibel versjon av Office og Exchange. Kontroller distribusjonsrettighet. =7
» De ma veere tilordnet som bestemte brukere eller som en del av gruppene pa sverste niva. Nestede grupper I stptte:

i

ance

10. Du har na tilgjengeliggjort SmartLawyer Writer i Word Online til de du ga tilgang.
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Andre del:
Legge inn og bruke SmartLawyer Writer i Word Online

1. Apne et nytt dokument i Word Online
2. Trykk pa Sett inn og deretter Office-tillegg/Mine tillegg (Office Add-ins/My Add-ins).

Word Online  Vegard Lind

—

Sideskift =~ Tabell Bilde Bilder fra = Office-tillegg
- Internett

Sider Tabeller Bilder Tillegg

3. Velg Behandlet av administrator.

x

. . Last opp tillegget r Oppdater
Office-tillegg c

| BEHANDLET AV A )} STORE

.. SmartLawyer Writer

Gyldendal
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4. Merk SmartLawyer Writer og trykk pa Legg til (Insert).

x

Last opp tillegget r | (& Oppdater

Office-tillegg

MINE TILLEGG | MIN ORGAMISAS)C | BEHANDLET AV A | STORE

SmartLawyer Writer
Gyldendal

Lukk

Legaq til @

Hjelper deg med juridiske tekst

5. SmartLawyer Writer vil da legge seg pa Hjem (Home).
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Overskrift 3

SETTINN SIDEOPPSETT SE GIENNOM VISNING Q Fortell meg hva du vil gjgre
Calibrioroditekst) - 11 - A" & A | IE-iS-'C EEM w
- AsBbCc | AaBbCc
= = t=. 35- MNorma ngenmelic.. Overskriftl  Overskrift 2 <l
Siiler [

Y
A-

| i FK U x, x° 9
¥ Kopier format
Skrift vs ']

Lim
nn
Unidippstavie

€©) RETTSDATA @ SmartLawyer

Smartlawyer@gyldendal.no



mailto:Smartlawyer@gyldendal.no

6. Trykk pa applikasjonen for a apne den, for a sa logge inn med ditt Rettsdata brukernavn og

passord.

AL Wegard Lind
Vegard Lind

BCcDo  AaBbCcDea

&b Erstatt

crefer... Boktittel 7- [z Welg - SmartLawyer
pSﬂl( - B 9 Writer
CcDo AaBbCcDe ab Erstatt @ = Redigering Gyldendal -~
- Sac R _ -
efer. Boktitel 5 [ yeig- SmartLawyer SmartlLawyer Writer
- Writer l
« Redigering Gyldendal A VLD E DAL
SmartLawyer Writer v X
Y E-post
Skriv inn e-postadressen din
Logg inn for & fortsette

med din Rettsdata-bruker
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Legge inn og bruke SmartLawyer Writer i Word 2016

1. Lukk og dpne Word.

2. Trykk pa Sett inn (Insert) og deretter Office-tillegg/Mine tillegg (Office Add-ins/My Add-ins).

VISNING  'Q Fortell meg hva du vil gjare REDIGER | WORD

3. Velg Behandlet av administrator.

Office-tillegg

SmartLawyer Writer
Gyldendal

Smartlawyer@gyldendal.no

* By At [settinnsiatinote ! 2 3
Kommentar  Topptekst og Sideta Sett inn Symbo Emoj
fotnote - -
mentarer | Topptekst og bunntekst Fotnoter Symboler
x
Last opp tillegget r (> Oppdater

EHANDLET AV A | JETORE
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4. Merk SmartLawyer og trykk pa Legg til (Insert).

X
Office-tillegg Last opp tileggetr | Oppdater
MINE TILLEGG | MIN ORGANISASIC | BEHANDLET AV A | STORE
SmartLawyer Writer
Gyldendal
Legg til @ Lukk

Hjelper deg med juridiske tekst

5. SmartLawyer Writer vil da legge seg pa Hjem (Home).

REDIGER | WORD

A3BbCc

AaBbCc aaBbCc
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6. Trykk pa applikasjonen for a apne den, for a sa logge inn med ditt Rettsdata brukernavn og

passord.

AL Wegard Lind
Vegard Lind

BCcDo  AaBbCcDea

&b Erstatt

crefer... Boktittel 7- [z Welg - SmartLawyer
pSﬂl( - B 9 Writer
CcDo AaBbCcDe ab Erstatt @ = Redigering Gyldendal -~
- Sac R _ -
efer. Boktitel 5 [ yeig- SmartLawyer SmartlLawyer Writer
- Writer l
« Redigering Gyldendal A VLD E DAL
SmartLawyer Writer v X
Y E-post
Skriv inn e-postadressen din
Logg inn for & fortsette

med din Rettsdata-bruker
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